UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN HONG Pijc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: > /QD-UBND Tan Hong, nga®l  thdang 02 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tii sin cong nim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAN HONG

Can cir Ludt Quan Iy, swr dung tai san cong nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh Phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cit Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
huéng dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu,

Can cit Quyét dinh sé 4970/0D-UBND ngay 29/12/2018 ciia UBND tinh
quy dinh tiéu chudn, dinh mitc s dung mdy méc, thiét bi chuyén ding ciia co
quan nha nwéc, co quan Pdang Cong san Viét Nam, t6 chire chinh tri - xa héi
dwoc ngan sach nha nuwoc dam bao kinh phi hoat dong, don vi sw nghiép cong
lgp, Ban qudn 1y di dn sir dung vén ngdn sach nha nwée (triv linh vuc y té, gido
duc) thuoc pham vi quan ly cua tinh;

Xét dé nghi ciia Van phong HPND - UBND, Tai chinh- Ké todn ngan séch

~

xd.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, str dung tai san cong nim 2023 tai
UBND xi Téan Hong.

(C6 quy ché kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Van phong HPDND - UBND x4, Tai chinh- Ké toan, cac Ban,
Nganh doan thé cdp x3 cung toan thé can bo cong chirc, ngudi lao dong trong
don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Nhu diéu 2; CHU TICH

- TV Pang uy; _ :

- TT HDND ST

- Chu tich, phé chu tich UBND x3; (
- Van phong UBND xa ‘
- Ban Tai chinh — K¢ toan;

- Chu tich cong doan co quan;



QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 55 /OP-UBND ngay 07/02/2023
ciia Uy ban nhén ddn xa Tan Hong)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Can cu Luat quan ly tai sdn cong nam 2017,

Can cu Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu Luat Quan ly, stir dung tai san cong;

Can ctr Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bo tai chinh
Quy dinh thuc hién mdt sb6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu
cua luat quan ly, st dung tai sdn nha nudc;

Cian ctr Quyét dinh 50/2017/QP- TTg ngay 31/12/2017 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc quy dinh ti€u chuin, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Can c&r Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cta Bo trudng Bo
Tai chinh vé huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢b dinh
tai co quan, td chuc, don vi va tai san c¢b dinh do nha nude giao cho doanh
nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can ctr Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HDND ngay 11/7/2018 cta Hoi dong
nhan dan tinh Hai Duong Quy dinh phan cip quan 1y, sir dung tai san cong tai
cac co quan, td chtre don vi thudc pham vi quan 1y cua tinh Hai Duong;

Cin cr Quyét dinh s6 41/2018/QD-UBND ngay 24/12/2018 cia UBND
tinh ban hanh tiéu chuan, dinh marc st dung dién tich chuyén dung va dién tich
cong trinh su nghi¢p khac tai cac co quan, td chirc, don vi thude tinh quan ly;

Can ct Quyét dinh s6 4970/QD-UBND ngay 29/12/2018 ctia UBND tinh
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bj chuyén ding cta co
quan nha nudc, co quan Pang Cong san Viét Nam, to chirc chinh tri - x4 hoi
dugc ngan sach nha nudc ddm bao kinh phi hoat dong, don vi sy nghi¢p cong
1ap, Ban quan 1y du an sir dung von ngan sach nha nude (trir linh vuc y té, gido
duc) thudc pham vi quan 1y cua tinh.

Chwong I: QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua céc
bd phéan, ¢4 nhin trong quan 1y st dung, mua sam, tiép nhén, sta chita, diéu
chuyén, thu hoi va thanh 1y tai san céng trong don vi.
2. Cac Ban, nganh, doan thé cung tit ca can bo coéng chirc, nguoi lao dong
dugc giao quan 1y, st dung tai san phai c6 trach nhi¢m thyuc hién ding quy dinh



ctia Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta phap luat vé quan 1y, sir dung tai
san cong.

Piéu 2. Tai san cong

(Theo Diéu 4. Phén loai tai san cé dinh tai Théng tw s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B¢ tai chinh)

1.1. Tai san ¢d dinh hiru hinh: La nhirng tai san c6 hinh thai vat chét, thoa
mén ddng thoi 02 tiéu chudn (Co thoi han st dung tir 01 nim trd 18n; c6 nguyén
gia tr 10.000.000 dong trd 1én, néu 13 thiét bi tin hoc thi c6 nguyén gia tir
5.000.000 dong trd 18n).

1.2. Tai san ¢ dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh thai vat chét, thoa
méan dong thoi 02 tiéu chudn (Co thoi han st dung tir 01 nam trd 18n; co6 nguyén
gia tir 10.000.000 dong tro 1én), nhu: Quyén sir dung dat, phan mém tng dung,
tai san ¢6 dinh vo hinh khac.

2. Phan loai theo ngudn gbc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; duoc giao; dugc cho tang; tai san ¢ dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo doi trén s6 ké toan; tai san cb dinh dugc hinh
thanh tir ngudn khéc.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chira, duoc
thong ké, ké toan ddy du vé hién vat va gia tri.

2. Vi€c str dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dang muc dich,
cong nang, doi tuong, tiéu chuén, dinh muc, ché do theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong ling phi, phong, chéng tham nhiing.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phap ludt vé quan 1y, str dung tai san cong phai duoc xt 1y
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luét.

Chuong II:
QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI

Dicu 4. Poi twong dwoc giao quan ly, sir dung tai sian cong

Céac Ban, nganh, doan thé, can bd cong chire, ngudi lao dong duoc giao
quan 1y, st dung tai san cong phai co trach nhiém thuc hién dung cic quy dinh
ctia Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia ddi twong dwoe giao quan 1y, sit dung
tai san cong

5.1. Pbi twong dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong co cac quyén sau
day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vu
dugc giao;



b) Thuc hién cac bién phap bao v¢, khai thac va st dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché do quy dinh.

5.2. Pdi tugng dugc giao quan 1y, st dung tai san cong cd cac nghia vu
sau day:

a) Bao v¢, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh murc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

c¢) Bao cdo va cong khai tai sdn cong theo quy dinh cua phap luét;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ciia co quan, nguoi ¢ tham
quyén;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua co quan nha nudc cod tham
quyén; giam sat cua cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan
dan trong quan 1y, st dung tai san cong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh ctia
phap luat;

Piéu 6. Nhiém vu ciia ddi twong dwoc giao quan Iy tai san cong

1. Thu trudng don vi, cp phé ctia ngudi dimg dau

a) T6 chice thue hién quan 1y, sir dung tai san cong dé thuc hién chuc
ning, nhiém vu dugc Nha nude giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
cac bd phan quan 1y truc tiép.

b) T6 chuc kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san cua cic bd phéan truc
thudc. Thudng xuyén giam sat viéc quan 1y, str dung tai san ctia cac bd phan, to
chuc, ca nhan trong don vi.

¢) Xt 1y theo tham quyén hodt trinh co quan c¢6 thim quyén xur Iy céc
hanh vi vi pham phép ludt vé& quan 1y, st dung tai san cong.

2. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san. Luu trit ho
SO tai san cua don vi

b) Phéi hop voi cac phong ban thuc hién mot s6 cong viée sau:

- Vao s6 tai san khi ¢6 tai san méi nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cta cac cap co thim quyén;

- Péanh gia lai tai san; Xéac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xtr Iy
theo quy dinh ctia phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luat;

- Thyc hién bao cdo tinh hinh quén ly tai san theo van ban hién hanh; Lap
ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

3. Can b9, cong churc vién chue, nguoi lao dong



a) To chirc quan 1y, str dung tai san, Bao quan, st dung thiét bi; luu gitr,
su dung hd so thiét bi; sira chita nhiing thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach dé& nghi mua sam, stra chita, thanh 1y cac tai san dugc
giao quan Iy hong hoc, hét han st dung;

d) Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san

e) Phéi hop véi ké toan nhap thiét bi mdi nhan vé vao so tai san;

h) Thuc hién cac nhi€ém vu khac

Pi¢u 7. Quy dinh viéc sir dung tai san

Toan bg tai sdn cua co quan, don vi phai dugc st dung dung cong nang,
dang muc dich, khong dugc str dung tai san cong vao muc dich c4 nhan.

Céc to chirc va c nhan trong don vi ¢6 quyén binh dang trong viéc sir
dung chung va c6 nghia vu chdp hanh céc quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san;
Co trach nhiém bdo quan tai san trong qua trinh st dung.

Piéu 8. Quy dinh vé mua sim tai san.

8.1. Mua sam tai san hodc dich vu ¢6 gid tri dudi 05 triéu déng:

- C6 ké hoach du toan chi ngan sach dugc duyét hang nam. (Truong hop
dot xuit duoc Lanh dao cho phép bo sung, diéu chinh du toan trong nam).

- Gidy dé nghi mua sam tai san cta cac don vi, co ¥ kién dong y cua Chu
tich UBND hodc ngudi duge uy quyén, kém theo du toan chi;

8.2. Tai san c¢6 dinh gia tir 05 triéu dong dén dudi 10 triéu ddng dung hinh
thirc mua sam tryc tiép, nhung phai c6 03 bao gia cua don vi ban, bao gia phai
ghi 16 xuat xtr hang ho4, cac thong s lién quan; Vian phong thuc hién viéc mua
sam tai san;

Pi¢u 9: Bio dudng, sira chira tai san

Trong quén trinh str dung tai san, trang thiét bi, phuwong tién lam viéc néu
c¢6 hu hong can sta chira, thay thé, thi nguoi sir dung lam dé nghi giri VP UBND
xd. Sau khi nhan dugc don dé nghi VP UBND xa c6 trach nhiém kiém tra thiét
bi, may moc va phan hdi phuwong an xir 1y, trinh Chu tich UBND xa phé duyét
lam can cu thuc hién.

Vin phong UBND c¢6 trach nhiém lap ké hoach duy tu, sitra chita, bao
dudng tai san dinh ky dé 1am co so 1ap du toan kinh phi va thyuc hién theo quy
dinh.

Khi c¢6 nhu cau diéu chuyén tai san gitta cac phong ban, nguoi st dung
hodc chuyén cong ning sir dung tai san, cac phong dugc giao quan 1y, st dung
tai san phai bao cdo bang van ban dé Chu tich UBND xi xem xét quyét dinh
hodc bao cdo co quan c6 tham quyén phé duyét trude khi thyc hién. Tai san sau
khi duoc chuyén cong nang phai dugc cap nhat vao h¢ théng s6 sach, néu duoc
dau tu, cai tao phai duoc ghi ting tai san theo quy dinh hién hanh.

Trinh tu thu tuc stra chira va thanh toan:



- Gidy dé nghi sira chita ctia cic ban, nganh doan thé c6 ¥ kién dong y cta
Chu tich phé duyé¢t;

- Dy toan chi phi stra chira dugc;

- 03 bao gia ctia don vi sira chira d6i v6i nhirng khoan ¢ gia tri tir 5 triéu
dong trd 1én;

- Bién ban hop xét chon don vi stra chita duogc cAp c6 thim quyén phé
duyét (d6i véi nhitng khoan c6 gia tri tir 8 triéu dong trd 1én);

- Quyét dinh xét chon don vi tring thau ciia cap c6 tham quyén (ddi véi
nhing cong viéc phai dau thau);

- Hop ddng kinh té (d6i voi nhitng khoan cé gia tri tir 5 triéu dong tro
1€n);

- Quyét toan khéi lwong cong trinh hoan thanh;

- Bién ban nghiém thu timg phan va nghiém thu cong trinh hoan thanh;

- Bién ban thanh 1y hop dong.

- Hoé don tai chinh.

Pi¢u 10. Thanh ly tai san c6 dinh

10.1 Céc trwong hop tai sin dwgc diéu chuyén, thu hoi, thanh ly:

- Tai san st dung khong dung muc dich;

- Tai san du thtra, khong c¢6 nhu cau str dung;

- Tai san st dung vuot ti€u chuén, dinh muc quy dinh;

- Tai san phuc vu hoat dong du an sau khi két thuc;

- Tai san da hét khau hao, hét gia tri su dung;

- Tai san bi hu hong khong con str dung duoc;

- Tai san thanh 1y theo quyét dinh ctia co quan c¢6 tham quyén (néu co)

+ Tai san bi hu hong khong con sir dung dugc, cac ban nganh, doan thé
thong bao bang vin ban cho Vin phong HDND — UBND tong hop bao céo Lanh
dao.

+ Tai san bi mat mat, hu hong dot xuat phai cé bién ban giri vé Vian phong
HDND — UBND dé xem xét xtr 1y, 1am cin ctr ghi giam tai san hodc sira chira;
truong hop tai san mét mat do 18i chu quan cua can bd, cong chuc thi can bd,
cong chic dugce giao quan 1y can bo, cong chirc phai chiu trach nhiém boi
thuong vat chat theo quy dinh hién hanh.

Giao Vin phong HDND - UBND, Tai chinh - ké toan t6 chirc thanh 1y tai
san theo quy dinh hién hanh.

Chuwong I1I
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Xir Iy vi pham vé quén 1y, sir dung tai san cong

1. Hinh thirc xt Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong:

TAt cé can b, vién chuc, nguoi lao dong trong don vi néu c6 hanh vi vi
pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong thi tity theo tinh chat, mutrc d6 vi



pham ma bi xtr 1y ky luét, xir phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su; trudng hop giy thiét hai cho Nha nudc thi phai boi thuong theo
quy dinh cua phép luat.

Thu truéng don vi c6 trach nhiém giai trinh va phai chiu trach nhiém hodc
lién d6i chiu trach nhiém néu dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y, sir dung tai
sadn cong tai co quan, td chirc, don vi minh; tuy theo tinh chat, mirc do vi pham
ma bi xur ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy theo quy dinh cua phap
luat.

Pi¢u 12. Trinh tw va thi tuc xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai san cong.

1. Thong bao vi pham;

2. Lap bién ban vi pham;

3. Quyét dinh xir 1y vi pham.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Céc Ban, nganh doan thé cing toan thé can b, cong chirc, nguoi lao dong
trong don vi ¢ trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh trong Quy ché nay va
cac quy dinh hién hanh ctia phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong

Piéu 14. Té chirc thue hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Quy ché nay di duoc cong khai thao luan rong rai, dan chu trong don vi.
Sau khi ban hanh, van phong HDND-UBND c6 trach nhiém cong khai theo quy
dinh. Céac trudng hop phat sinh ngoai Quy ché ndy dugc thuc hién theo Luat
Quan 1y, st dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac vin ban
phap luat khac co lién quan.

Hang nam, Van phong HDND - UBND x4 tong hop béo cdo vé tinh hinh
quan 1y, str dung tai san cong theo quy dinh. Trong qua trinh thuc hién néu co
vuéng mic cac bd phan phan anh vé Van phong HDND-UBND x3 dé tong hop
bao cao Chui tich UBND x4 dé sira doi, b sung cho phu hop./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Nhu diéu 2; CHfJ TICH

- TV Dang uy; :

- TT HBND ey
- Chu tich, pho chu tich UBND xa;
- Van phong UBND xa

- Cén bd Tai chinh — K¢ toan;

- Chu tich cong doan;

- Luu VT, VP.

Vit Huy Cuong
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